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GESTIÓN FINANCIERA: 
 

1.- PRESUPUESTO ANUAL DE FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS 

Construcción Participativa del Presupuesto Institucional 

El rector solicita a cada representante ante el Consejo Directivo la recolección de 
las necesidades de su respectiva sede o estamento. Esta responsabilidad recae 
en los siguientes miembros: 

●​ Representante de los docentes​
 

●​ Representante de los padres de familia​
 

●​ Representante de los estudiantes​
 

●​ Representante del personal administrativo​
 

Cada representante debe recoger y entregar de manera oportuna las necesidades 
priorizadas, las cuales serán posteriormente socializadas ante el Consejo 
Directivo. Este órgano colegiado se encargará de analizar la información 
recopilada y establecer prioridades, en función de los ingresos disponibles para la 
vigencia correspondiente. 

Una vez definidas las necesidades a atender, se elabora un informe consolidado 
que se entrega a la contadora, con el propósito de incorporarlas en el 
anteproyecto del presupuesto institucional. 

Durante el transcurso de la vigencia, pueden realizarse ajustes presupuestales, ya 
sea por reducciones o adiciones, según las condiciones financieras de la 
institución. Estos ajustes serán presentados ante el Consejo Directivo, quien 
deberá aprobar los acuerdos correspondientes. 
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Este proceso garantiza que la construcción del presupuesto institucional se realice 
de forma participativa, democrática y transparente, asegurando que los 
recursos se asignen de acuerdo con las verdaderas necesidades de la comunidad 
educativa. 

 

2.-INGRESOS 

A la Institución Educativa tiene ingresos por diferentes fuentes, para el año 2025 
tenemos: 

�​ Recursos de capital                                                     $  40.464.466 
 

�​ Gratuidad recibida 100%​ ​ ​                                   $279.131.366 
​ ​  

GRATUIDAD RECIBIDA 220.694.975 

EDUCACIÓN INICIAL 25.348.956 

FORMACIÓN INTEGRAL 33.087.435 

 

�​ Recursos Propios  (Recursos de la SED)​           ​     $  20.990.900 

�​ Recursos Propios (Certificados, Tiendas escolares,                                                                     

Rendimientos Financieros)                                                $   9.088.473 
 

RECURSOS DEL BALANCE AÑO 2026​ ​ ​     $   30.443.423 
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El valor girado por gratuidad por el Ministerio de Educación, para el año 2025: 

�​ TRANSICIÓN URBANO ​ ​ ​ ​            $  88.174 

�​ BÁSICA  PRIMARIA Y SECUNDARIA URBANO            $  77.868 

�​ MEDIA URBANA​ ​ ​ ​ ​            $ 116.801 

�​ MEDIA TECNICA URBANA​ ​ ​ ​            $ 143.139 
 

Se presentó un incremento del 26.05%   con relación al giro en el año 2,024   
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PLAN DE COMPRAS 2025 

3.- CONTABILIDAD 

La Institución Educativa cuenta con un equipo financiero, el cual está conformado 
por el rector, la contadora, la abogada y la técnico operativo, de acuerdo con las 
directrices del Fondo de Servicios Educativos. 

A continuación relacionamos las actividades de cada uno de los integrantes del 
equipo financiero: 

Contadora: Elaboración presupuesto anual – Manejo del software contable 
–Rendición  de informes  a entes  de control   
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Abogada: Manejo de las etapas precontractual, contractual y poscontractual de la 
contratación – Manejo del SECOP – Informes a entes de control 

 

Técnico operativo (Pagadora): Solicitud y recepción de cotizaciones- Control de 
saldos en cuentas bancarias - Transferencias - Apoyo operativo a la contadora y a 
la abogada - Reporte de horas extras y de ausentismos, Inventarios. 
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Auxiliar administrativo: Apoyo al equipo financiero en el proceso de optimización 
de los recursos físicos e inventarios. 

Rector: Revisar informes contables - Revisar etapas de la contratación - Aprobar 
transferencias  

 

  4.- EJECUCIÓN 

 
La Institución Educativa realiza los procesos acordes a lo establecido en las 
normas: Ley 1075 del 2015, Ley 715 de 2001, Decreto 4791 de 2008, Decreto 992 
de 2015, Guia del Fondo de Servicios Educativos, del Ministerio de Educación y 
demás normas y directrices relacionadas. 
 
El consejo directivo aprueba el plan anual de adquisiciones, el cual contiene los 
siguientes rubros: 
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4.1 HONORARIOS: Contadora, Abogada 
 
4.2  PRESTACIÓN DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS: Auxiliar administrativo 
de soporte en la IEO. 
 
4.3 MANTENIMIENTO LOCATIVO:  
​ 4.3.1 Recarga de extintores 
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4.3.2 Mantenimiento general de sedes 
​ ​  
​ ​  4.3.2.1 Tarima Sede Central 
 

       

8 



 

  

GESTIÓN 
TECNOLÓGICA Y 

DE LA 
INFORMACIÓN 

GESTIÓN 
DOCUMENTAL 

SISTEMAS DE GESTIÓN Y CONTROL INTEGRADOS 

(SISTEDA, SGC y MECI) MAGT04.03.14.12.P01.F04 

INSTITUCION EDUCATIVA CARLOS HOLMES TRUJILLO 
VERSIÓN 1 

INFORME RECTORÍA  
FECHA DE 
ENTRADA EN 
VIGENCIA 

15/abril/2022 GESTIÓN FINANCIERA 
AÑO LECTIVO 2025  

 

           
 
 
            4.3.2.2 Baterias Sanitarias 

  Sede Policarpa Salavarrieta 
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Sede Lizandro Franky 
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​  
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Sede Central 
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4.3.3 Mantenimiento general de sedes 

​  4.3.3.1 Retiro de escombros area cocina sede Policarpa Salavarrieta 
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 4.3.3.2  Arreglo de luminarias Sede Policarpa Salavarrieta 
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4.3.3.3  Levantamiento muro divisorio baño hombres Sede Policarpa   Salavarrieta        

                  

19 



 

  

GESTIÓN 
TECNOLÓGICA Y 

DE LA 
INFORMACIÓN 

GESTIÓN 
DOCUMENTAL 

SISTEMAS DE GESTIÓN Y CONTROL INTEGRADOS 

(SISTEDA, SGC y MECI) MAGT04.03.14.12.P01.F04 

INSTITUCION EDUCATIVA CARLOS HOLMES TRUJILLO 
VERSIÓN 1 

INFORME RECTORÍA  
FECHA DE 
ENTRADA EN 
VIGENCIA 

15/abril/2022 GESTIÓN FINANCIERA 
AÑO LECTIVO 2025  

 
 

                              

4.3.3.4   Reparación tapa de caja eléctrica sede Policarpa Salavarrieta 
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4.3.3.5     Arreglo tomacorriente corredor pasillo coordinación Lizandro 
Franky 
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4.3.3.6  Arreglo lavamanos comedor Sede Lizandro Franky 
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4.3.3.7 Cambio grifos lavatraperos Sede Lizandro Franky 
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4.3.3.8 Arreglo grifos y bajantes laboratorio Sede Lizandro Franky 
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4.3.3.9  Arreglo cielo falso salón Sede Central 

       

4.3.3.10 Arreglo grifo cocina Sede Central 
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4.3.3.11 Cambio sanitario y lavamanos coordinación  Sede Central 

               

4.3.3.12  Compra de insumos de ferretería 
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 4.3.3.13  Compra de insumos de sonido todas las sedes 
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 4.3.3.14    Fumigación de sedes 
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4.3.3.15    Cambio de sanitario Coordinación Sede Cristo Maestro 
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4.3.3.16    Mantenimiento cañerias Sede Policarpa Salavarrieta 
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4.3.3.17    Mantenimiento  baños de transición de la sede Cristo Maestro 
(Recursos EDUCACIÓN INICIAL) 
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4.3.3.18 Mantenimiento de  canchas múltiples de la Sede Lizandro Franky 
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4.3.3.19    Adecuación de armarios en salones de la sede Policarpa Salavarrieta 
(Recursos Formación Integral) 
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4.3.3.20    Mejora oficina coordinación Sede Policarpa Salavarrieta (Cielo falso e 
instalacion de aire acondicionado) (Recursos Formación Integral) 

                     

                                        

 

34 



 

  

GESTIÓN 
TECNOLÓGICA Y 

DE LA 
INFORMACIÓN 

GESTIÓN 
DOCUMENTAL 

SISTEMAS DE GESTIÓN Y CONTROL INTEGRADOS 

(SISTEDA, SGC y MECI) MAGT04.03.14.12.P01.F04 

INSTITUCION EDUCATIVA CARLOS HOLMES TRUJILLO 
VERSIÓN 1 

INFORME RECTORÍA  
FECHA DE 
ENTRADA EN 
VIGENCIA 

15/abril/2022 GESTIÓN FINANCIERA 
AÑO LECTIVO 2025  

 
4.3.3.21   Mejora oficina coordinación  mañana Sede Central  (instalacion de aire 
acondicionado) 
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4.3.3.22    Cerramiento baño de primaria en la sede Lizandro Franky 
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4.3.3.23    Aislamiento salones de la sede Central 
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4.3.3.24    Mantenimiento baños de transición sede Central (recursos 
EDUCACIÓN INICIAL) 
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4.3.3.25    Mantenimiento   de techos e impermeabilización loza tanques de agua 
de la Sede Cristo Maestro 
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4.3.4 MANTENIMIENTO DE EQUIPOS: 

    4.3.4.1 Computadores    

           Sala de sistemas Sede Policarpa Salavarrieta

 

       Sala de sistemas Sede Cristo Maestro 
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  Sala de sistemas Sede Central 
 

 

 

    Sala de sistemas Sede Lizandro Franky 
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   Administrativos 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

4.3.4.2 Impresoras  (Total todas las sedes 12) 

          

Multifuncional​ ​ ​ Laser 
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4.3.4.3  Cámaras de video   (Sedes Central y Cristo Maestro) 

 

​ ​        

​                                                                  

4.3.4.4 Televisores 

              CUADRO TELEVISORES POR SEDE 

 

SEDE TOTAL 

CENTRAL 14 

CRISTO MAESTRO 12 

POLICARPA SALAVARRIETA 9 

LIZANDRO FRANKY 5 

TOTAL 40 
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 Coordinación Lizandro Franky 

 

                                                           

  

 

           

 

 

   Salón Cristo Maestro                               Salon Cristo Maestro                                               
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Salón Central 

 

Salón Policarpa Salavarrieta    
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  4.3.4.5 Ventiladores  

 

                                                                                                                                                               

                                                      

   

 

 

 

4.3.4.6 Video beam  (Todas las sedes 7) 
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4.3.4.7  Fotocopiadoras  
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4.3.4.8  Muebles y Enseres 

​ 4.3.4.8  Compra de escáner 

   Sede Cristo Maestro 

 

  Sede Central 
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     4.3.4.9  Alquiler de fotocopiadoras  

                                                                   

 

 

 

 

         

 

 

  

       

    

 

 

          

      

 

 

  Policarpa Salavarrieta 
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 Central Mañana 
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 Lizandro Franky         
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    Central Tarde 
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            4.3.4.10   Aires Acondicionados 
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    ​ 4.3.5.1  Software contable (Plataforma ASCII) 
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4.3.5.2  Software notas estudiantes (Siga) 
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4.3.5.3   SERVICIOS  (Programa CASD) 

                            Esta es una de las modalidades que ofrece la institución a los 
educandos para la doble titulación, el valor cancelado corresponde a la diferencia 
entre el costo de la educación técnica y la académica. 

​  

4.3.5.4  Servicios Públicos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.3.4.17  Gastos Bancarios 
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4.3.6.1  Compra de Insumos de papelería (Incluye kits de docentes) 
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4.3.6.2  Compra de Insumos para proyectos 

       

ESPAÑOL​ ​ ​ ​ ​ MATEMATICAS 

               

TIEMPO LIBRE​ ​   CIENCIAS SOCIALES        BILINGÜISMO 
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 4.3.6.3  Compra de material didáctico para preescolar (Recursos EDUCACIÓN 
INICIAL) 
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​ ​ ​ ​ ​ ​   POLICARPA SALAVARRIETA 
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INSTITUCION EDUCATIVA CARLOS HOLMES TRUJILLO 
VERSIÓN 1 

INFORME RECTORÍA  
FECHA DE 
ENTRADA EN 
VIGENCIA 

15/abril/2022 GESTIÓN FINANCIERA 
AÑO LECTIVO 2025  

 

   

LIZANDRO FRANKY​ ​       CENTRAL 
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AÑO LECTIVO 2025  

 

          

         CRISTO MAESTRO 

 4.3.6.4  Compra de  televisores y soportes para las sedes Central y Policarpa 
Salavarrieta (Recursos Formación Integral) 
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SEDE POLICARPA SALAVARRIETA 
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   SEDE CENTRAL 

  AUDITORIO CRISTO MAESTRO 
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AÑO LECTIVO 2025  

 
4.3.6.5  Compra de  reguladores para los televisores de todas las sedes (Recursos 
Formación Integral) 

       

4.3.6.6  Compra de  discos externos para coordinadores 
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4.3.6.7  Compra de  aires acondicionados 

 

Secretaría Académica Sede Central 
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15/abril/2022 GESTIÓN FINANCIERA 
AÑO LECTIVO 2025  

 

 

Coordinación Sede Policarpa Salavarrieta 

4.3.6.8  Instalación de cámaras Sede Central 

 

Laboratorio Sede Central 
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15/abril/2022 GESTIÓN FINANCIERA 
AÑO LECTIVO 2025  

 

 

Sala de sistemas Sede Central 

 

 

Pasillo y escaleras de acceso Secretaría Académica Sede Central 
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15/abril/2022 GESTIÓN FINANCIERA 
AÑO LECTIVO 2025  

 
4.3.6.9  Repotenciación de portátiles sala de sistemas Sede Policarpa Salavarrieta 
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​ 5  OTRAS GESTIONES DE RECURSOS AÑOS ANTERIORES: 

           5.1.1     -Participación ciudadana 

5.1.1.1 Restaurante y dos salones en la sede Policarpa Salavarrieta  
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5.1.1.2 Adecuación entrada ppal en la sede Central 
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5.1.1.3 Adecuación patio entrada principal Sede Central 
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5.1.1.4 Adecuacion cancha múltiple Sede Central 
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5.1.1.5 Adecuación andenes sede Central 
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5.1.1.5  Entrega computadores Participación ciudadana  Sede Central  (14) 
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5.1.1.6 Transformador, cuarto y cableado eléctrico Sede Central 
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AÑO LECTIVO 2025  

 
 
5.1.1.7 Levantamiento de muro perimetral Sede Central 
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​ 5.1.2 Gestión en proceso: Empréstito Alcaldía Distrital de Santiago de Cali 

           Con el fin de dar cumplimiento a las iniciativas establecidas en el proyecto 
“Invertir para crecer” y el atención a las necesidades de infraestructura y recursos 
de la Institución, se solicita incluir a la Institución Educativa  en la inversión 
destinada para dicho proyecto. 

Las sedes a intervenir por las diferentes necesidades son: Policarpa 
Salavarrieta:  

Solicitamos la reconstrucción de un bloque de dos pisos, que contará con 8 aulas 
de clases, 3 aulas especiales, baterías sanitarias y un área administrativa. 
Además, se requiere la construcción de una cubierta para el espacio deportivo. 
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Sede Lizandro Franky 

Reconstrucción de un bloque a dos pisos, que albergaría 8 aulas de clases, 2 
aulas especiales, baterías sanitarias, así como un restaurante escolar amplio. 
Adicionalmente, se requiere la construcción de una cubierta para el patio principal 
y áreas deportivas, lo cual permitirá proporcionar un espacio adecuado para las 
actividades escolares y recreativas de los estudiantes. 

Se requiere llevar a cabo el mantenimiento integral de las redes eléctricas de la 
sede, así como la adquisición e instalación del respectivo transformador.  
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Sede Central 

Construir un bloque de dos o tres pisos, que cuente con 12 aulas de clases, 3 
aulas especiales, baterías sanitarias y un restaurante escolar amplio, 
mantenimiento integral de los techos de las áreas ya construidas, cubierta para el 
patio principal. 
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6.- CONTROL FISCAL 

   6.1 RENDICIÓN DE CUENTAS PÚBLICAS: 

 Objeto: Garantizar los principios de moralidad, imparcialidad, publicidad y 
transparencia en el manejo de los recursos del FSE educativa. 

Se hace como dicta la norma ¨Dando cumplimiento a la directiva 26 del MEN de 
2,011 al, Decreto 4791 de 2008 del MEN, a la Circular de la SED No. 7338 del 
2.014 y a la Ley 1757 de 2,015, invitando a toda la comunidad.  Establecidas por 
reglamento dos anuales, adicionalmente. El rector realiza durante el año 4 
asambleas de padres, una al inicio del año lectivo y luego al terminar cada periodo 
lectivo, en las cuales rinde informes en todas las gestiones.  

EVIDENCIA DE PUBLICACIÓN         PRIMER SEMESTRE  2025 
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    SEDE POLICARPA SALAVARRIETA (Frente a entrada principal) 

 

                                                          SEDE LIZANDRO FRANKY (Restaurante) 
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SEDE CENTRAL (Entrada principal - Coordinación - Secretaría Académica) 

              

SEDE CRISTO MAESTRO (Entrada principal - Coordinación) 
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EVIDENCIA DE PUBLICACIÓN         SEGUNDO  SEMESTRE  2025 
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 6. AUDITORÍAS DE FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS 

Los Fondos de Servicios Educativos son cuentas contables de los establecimientos 
educativos, creadas como un mecanismo de gestión presupuestal y ejecución de recursos 
para la adecuada administración de sus ingresos y para atender sus gastos de 
funcionamiento e inversión distintos a los de personal.  Con esto se da cumplimiento al 
Decreto 4791 de 2008 del MEN en lo pertinente. 

La SED debe prestar asistencia técnica y administrativa a los establecimientos educativos 
estatales para el adecuado manejo de los Fondos de Servicios Educativos y de sus 
recursos de manera que se garantice la eficacia y transparencia en los mismos. Para el 
efecto debe capacitar, asesorar y apoyar en aspectos financieros, presupuestales, 
contractuales y contables. Así como, en planeación de manera que se pueda articular el 
Plan de desarrollo tanto nacional como local y  el proyecto educativo institucional, 
garantizando la priorización de recursos para el cumplimiento de unas metas comunes y 
el mejoramiento continuo en la calidad, oportunidad y pertinencia del servicio educativo.  

Anualmente la SED realiza dos visitas de seguimiento y control y realiza dos mesas de 
trabajo. 

7 INVENTARIOS 

De acuerdo con la Guía No. 20 del MEN, los bienes muebles e inmuebles de los 
establecimientos educativos forman parte del ambiente pedagógico que facilita los 
procesos de aprendizaje. Es necesario, por lo tanto, que los directivos de las 
secretarías y de los establecimientos educativos, los docentes y estudiantes, 
reconozcan la importancia de estos recursos y la necesidad de mantenerlos en 
buenas condiciones para que cumplan con su función. 

Es así como el manejo de inventarios en la institución implica un control riguroso 
de los activos fijos, asegurando su verificación, existencia y registro en el 
aplicativo contable ASCII.  Este sistema permite consolidar una tabla general de 
inventarios asignada a cada responsable, con un seguimiento periodico para 
garantizar la actualización y precisión de la información. 

Todo activo que ingresa a la institución debe contar con un registro detallado, para 
poder seguir los protocolos establecidos para su traslado o retiro, bien sea por 
mantenimiento o baja.  De esta manera, se asegura la trazabilidad del activo, 
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evitando pérdidas o inconsistencias en el inventario y fortaleciendo la gestión de 
los recursos institucionales. 

Durante el año 2024 se efectuó el ingreso de los inventarios al sistema ASCII, 
posterior a haber realizado toda la verificación física de los mismos, se adquirió las 
etiquetas de marcación, para dar cumplimiento con el plan de mejoramiento 
establecido por la Contraloría. 

Para el año 2025 está proyectado implementar la marcación total de los bienes.  
Este proceso se está llevando a cabo en cada una de las sedes de la institución, 
garantizando una identificación clara y organizada de los bienes. 

Cabe aclarar que por norma los bienes mayores a 50 UVT (Unidad de valor 
tributario) deben reportarse a la Unidad de Bienes y Servicios de la Alcaldía 
Distrital, para quedar registrados en el aplicativo SAP a cargo del funcionario que 
haga uso del bien. 

Según lo anterior todo bien que tenga la institución educativa deberá tener un 
responsable el cual quedará registrado tanto en el aplicativo contable ASCII como 
en el aplicativo SAP. 

EVIDENCIA MARCACIÓN DE ACTIVOS FIJOS 
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	Los Fondos de Servicios Educativos son cuentas contables de los establecimientos educativos, creadas como un mecanismo de gestión presupuestal y ejecución de recursos para la adecuada administración de sus ingresos y para atender sus gastos de funcionamiento e inversión distintos a los de personal.  Con esto se da cumplimiento al Decreto 4791 de 2008 del MEN en lo pertinente. 

